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বাংলােদশবাংলােদশ  রাবাররাবার  বােডরবােডর  মাচমাচ--২০২৪২০২৪  মােসরমােসর  াফাফ  িম ংিম ং  এরএর  কাযিববরণীকাযিববরণী

সভাপিত সয়দা সারওয়ার জাহান
চয়ার ান

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

২৭ মাচ ২০২৪ ি া ।
িবকাল ০৩.০০ ঘ কা

বাংলােদশ রাবার বাড এর সে লন ক ।

      সভাপিত  উপি ত সকল কমকতা ও কমচারীেক েভ া জািনেয় সভার কায ম  করার অ মিত দান কেরন। সভাপিতর অ মিত েম
জনাব িবদশ  সে ৗিধ চাকমা, সিচব, বাংলােদশ রাবার বাড, চ াম সভার কায ম  কেরন।
 

সভারসভার  আেলাচ চীআেলাচ চী  অ যায়ীঅ যায়ী  িন বিণতিন বিণত  িস ািস া   হীতহীত  হয়ঃহয়ঃ
 

িবষয় আেলাচনা িস া

https://www.rubberboard.gov.bd


শাখািভি ক
কায ম এবং

অ গিত
পযােলাচনা

 

  অিফেসর  সকল  নিথ হালনাগাদ আেছ িকনা তা জানেত চাওয়া হয়। পি ং িচ র তািলকা, উপ ািপত িচ  এবং
নিথেত অ করণ যাচাই করার তািগদ দওয়া হয়। সভাপিত অিন  প  ততার সােথ িন  করার উপর

ােরাপ কেরন। িত াফ িম ং এর ই িদন েব হাড ফাইল ও িড-নিথ ই ে ই পি ং নিথ তািলকা
শাসন শাখায় রণ করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়। পাশাপািশ পরবত  সভায় হাড ফাইল ও িড-নিথেত িন

পে র সং া এবং িড-নিথেত িন ে র হার সংবিলত ছক উপ াপন করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়।
শাখার নাম  িবেবচ

মােস া
পে র
সং া

গত মােসর
অিন
পে র সং া

মাট
পে র
সং া

হাড ফাইেল
িন
পে র
সং া

িড-নিথেত
িন
পে র
সং া

িড-নিথেত
িন ে র হার

অিন
পে র সং া

শাসন ৮৪ ০ ৮৬ ১০ ৭৬ ৮৮.৩৭% ০
আইন/ বাড ০২ ০ ০২ ০ ০১ ১০০% ০

সবা ০৬ ০ ০৬ ০ ০৬ ১০০% ০
পিরক না ও
উ য়ন

০৮ ০ ০৮ ০ ০৮ ১০০% ০

িহসাব ও িনরী া ০৫ ০ ০৫ ০২ ৪২ ৯৫% ০

াে শন ও
াডাকশন

০১ ০ ০১ ০১ ০১ ১০০% ০

িবপণন ০৯ ০ ০৯ ০৩ ০৬ ৬৬.৭%  

MIS/IT ০১ ০ ০১ ০ ০১ ১০০% ০
িশ ণ ০ ০ ১৫ ১৫ ০ ১০০%  

 
৩য়-৪থ িণ এবং ৯ম েডর  পদস হ রেণর লে  ম ণালেয়র সােথ যাগােযােগর িবষেয় আেলাচনা করা
হয়।
বাংলােদশ রাবার বােডর শাখা অিফস াপন, ক  অ েমাদন এবং িনজ  জিম অজেনর জ  ম ণালেয় 
তািগদপ  রণ করার জ  িনেদশনা দওয়া হয়।
 

১) অিফেসর সকল
নিথ হালনাগাদ আেছ
িকনা তা যাচাই কের
হালনাগাদ করার

েয়াজনীয় ব া
হণ ও পরবত  সভায়

উপ াপন করেত হেব
অিন  প  ততার
সােথ িন  করেত
হেব।
 
২) আগামী াফ
িম ং এর ই িদন

েবই েত ক শাখা
হাড ফাইল ও িড-নিথ
ই ে ই অিন

নিথর ত  শাস
 শাখায় রণ করার
িবষেয় িস া  হীত
হয়।
 
৩) িত মােসর 
তািরেখর মে  ছক
মাতােবক সকল শাখা
থেক হাড ফাইল এবং

িড-নিথেত িন
পে র সং া এবং
িড-নিথেত িন
পে র শতকরা হার
ছক আকাের উপ াপন
কের শাসন শাখায়

রণ করেত হেব এবং
সকল শাখার সি িলত
পিরসং ান িত াফ
িম ং এ উপ াপন
করেত হেব।
 
৪) ৩য়-৪থ িণ এবং
৯ম েডর 
পদস হ রেণর 
জ , ক
অ েমাদেনর
জ ,পিরত  বািড়
সং া ,ঢাকায় শাখা
অিফস াপন
সং া ,িনজ  তহিবল
গঠন সং া  এবং
িনেয়াগ কিম েত
সদ  মেনানয়েনর
জ  ম ণালেয়
তািগদপ  রণ
কাড়য়েত হেব।

 
 



বােজট
বা বায়ন
সং া

১।  বাংলােদশ রাবার বােডর অ েল জন ত ন ন কাডস েহর আেলােক কায ম হণ করার িবষেয় িস া
হীত হয়।

২। অিফেসর জ  েয়াজনীয় ইেল িনক ও অ া  য স হ ত েয়র ব া করার িবষেয় তািগদ দওয়া হয়।
৩। ই-১০ ভবেনর কমপিরেবশ উ য়েনর িনিম  চািহদা প  দািখল করার িবষেয় আেলাকপাত করা হয়। এছাড়া
উ  ভবেনর ওয়াশ ম, িকেচ◌্ন ইত ািদ মরামেতর পাের আেলাচনা করা হয়।
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) জন ত ন ন
কাডস েহর আেলােক

৪থ ণীর
কমচারীগেণর জ
 ী কালীন পাষােকর

ব া করেত হেব।
২) ই-১০ ভবেনর জ
আইিপএস এবং

েয়াজনীয় ি ার,
ানােরর ব া

করেত হেব। ন
ফেটাকিপ মিশন,
ফ ান ইত ািদ
মরামেতর ব া
হণ করেত হেব।

৩) ই-১০ ভবেনর
কমপিরেবশ উ য়েন
চািহদা প  সংি
শাখায় উপ াপন
করেত হেব। এছাড়া
ওয়াশ ম, িকেচন
ইত ািদর ত ব া
করেত হেব। এর

ি েত ওেপন
ট া◌্র কায ম 

কের িদেত হেব।
 

িড-নিথ
বা বায়ন

আগত/ িরত প স হ িড-নিথর মা েম িন  করার িবষেয় সহকাের আেলাচনা করা হয়। গত মাস এবং
চলিত মােস িড-নিথেত প  িন  করার হার পযােলাচনা করা হয় । ফ য়ারী মােস ডীনিথেত প  িন ি
৮০.৪৯%িড-নিথেত নিথ িন ে র হার ি  পাওয়ােত  সংি  সকলেক ধ বাদ াপন করা হয়। ভিব েত এ
হার শতভাগ করার জ  তািগদ দওয়া হয়।

িড-নিথেত 
িন ে র হার শতভাগ
করেত হেব
িড-নিথেত িন
হওয়ার পর েয়াজনীয়

ে  ই- মইল এ 
রণ করেত হেব।

পেদা িত
সং াি

বাংলােদশ রাবার বাড এর িনেয়াগিবিধ/ িবধানমালা/ অগােনা াম সংেশাধনসহ েয়াজনীয় ব া হণ বক
কমকতা-কমচারীগেণর ন ন পদ জন ও পেদা িতর িবষয়ক আেলাচনা।

বাংলােদশ রাবার বাড
এর িনেয়াগিবিধ/

িবধানমালা/
অগােনা াম সংেশাধন
করার জ  ত
কািরগির কিম ’র
িম ং আেয়াজন
করেত হেব।
অগােনা াম
সংেশাধন বক
পেদা িতর মা েম

রণেযা  ন ন পদ
জেনর িবষয়  সভায়
েল ধরেত হেব।



িবিবধ

১) িবিধ-িবধান অ সরণ বক  হণ এবং কম ল ত াগ করার িবষেয় আেলাচনা হয়।
 
২) কমকতাগেণর নামফলক এবং অনারেবাড ত করার িবষেয় আেলাচনা হয়।
 
৩) অিফসসহ আেশপােশর আি না সবসময় পির ার পির  রাখা এবং গাছ লাগােনার িবষেয় আেলাচনা করা
হয়।
 
 
 
 

১) চাকিরর
িবিধ-িবধান
অ সরণ বক 
হণ এবং কম ল

ত াগ করেত হেব।
 
২) যসকল কমকতার
নামফলেকর ব া
হয়িন ােদর
নামফলেকর ত

ব া করেত হেব।
 
৩) অিফসসহ
আেশপােশর আি না
এবং বাগান সবদা
পির ার-পির  
রাখেত হেব। এে ে
িনয়িমত আগাছা
 পির ার করেত হেব।

 
 পিরেশেষ আর কান আেলাচনা না থাকায় সকলেক আ িরক হওয়ার আহবান ও ধ বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

১৮-০৪-২০২৪
সয়দা সারওয়ার জাহান

চয়ার ান

ন রন র:: ২২.০৭.০০০০.০০৫.০৬.০৯৩.২৩.১৩৬
তািরখ: 

৫ বশাখ ১৪৩১ ব া
১৮ এি ল ২০২৪ ি া

১। উপপিরচালক ( শাসন), উপপিরচালক ( শাসন), বাংলােদশ রাবার বাড;
২। উপপিরচালক (সকল), বাংলােদশ রাবার বাড, চ াম।;
৩। সহকারী পিরচালক (সকল), বাংলােদশ রাবার বাড, চ াম। এবং
৪। কমচারী (সকল), বাংলােদশ রাবার বাড, চ াম।।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

২১-০৪-২০২৪
িবদশ  সে ৗিধ চাকমা

সিচব


